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 مقدمه  1

انه فراهم ها را بر عهده دارد. یکی از امکاناتی که این سامها وظیفه ثبت اطلاعات انواع فرآوردهسامانه صدور پروانه

ها جهت دریافت پروانه است. مسئولین فنی شرکت شیرخشک رژیمی و غذای ویژهمواد اولیه آورد، ثبت اطلاعات می

یک درخواست جدید از طریق سامانه  صورتبهرا  مواد اولیه، اطلاعات شیرخشک رژیمی و غذای ویژه فرآوردهمواد اولیه 

شده برای انجام عملیات کارشناسی به کارشناسان مربوطه در سازمان غذا کنند. اطلاعات ثبتها ثبت میصدور پروانه

شیرخشک رژیمی و مواد اولیه برای  IRC، پروانه و کد تأییدو پس از انجام عملیات کارشناسی و  شدهارسالو دارو 

 گردد.صادر می غذای ویژه

رود به سامانه دچار مشکل شدید، سند راهنمای که برای ومنظور انجام فرآیند ابتدا وارد سامانه شوید. )درصورتیبه

 ورود به سامانه را مطالعه نمایید.(
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 ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیش اده اولیهمهای درخواست کارتابل ثبت  2

خاب را انت« ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیشثبت ماده اولیه »گزینه  1شکل  از قسمت مواد اولیه، مطابقابتدا 

 نمایید.

 
 ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیشثبت ماده اولیه  - ( نمایش صفحه سامانه ثبت1شکل 

مواد اولیه  شدهثبتهای لیست درخواست، ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیشثبت ماده اولیه پس از ورود به بخش 

 شود.نمایش داده می 2شکل مطابق  ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیش

 
   ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیشاولیه  هادم شدهثبتهای درخواست لیست( 2شکل 
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 شدهثبت یهادرخواست نگیلتریف  2-1

و ورود  3شکل  با استفاده از کادر جستجوی نمایش داده شده در ،درخواستی از قبل ثبت شده باشد کهدرصورتی

 توانید درخواست موردنظر را جستجو نمایید.می ،مشخصات مورد نظر

 
 شدهثبتهای درخواست جستجوی( 3شکل 

 توان در این قسمت وارد نمود، شامل موارد زیر است:عباراتی که می

  ماده اولیه  تجاریانگلیسی نام 

  ماده جاری تفارسی نام 

  رقمی ماده اولیه 16کد 

 شود.انجام می واردشده، عملیات جستجو بر اساس عبارت دکمه  کلیک بر رویبا 

 شدههای ثبتمشاهده درخواست  2-2

 شامل موارد زیر است: ،اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهماده های پروانه ثبت درخواست لیستهای ستون

  به انگلیسی در این ستون نمایش  اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهاده نام تجاری م :تجاریانگلیسی نام

 شود.داده می

 به فارسی در این ستون نمایش داده  اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهتجاری ماده  : نامتجاری نام فارسی

 شود.می
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 CAS Number(s) : شود.ایش داده میدر این ستون نم اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهکد شیمیایی ماده 

  است  کاررفتهبه اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهکه در ترکیب ساختاری ماده موادی : دهندهتشکیلمواد

 شود.در این ستون نمایش داده می

 کارشناسان کد  دییتأاز  پس: کد ماده اولیهIRC شودیداد م شیستون نما نیدر ا هیماده اول. 

 شود.در این ستون نمایش داده می اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهماده  ندهتولیدکننام شرکت  :تولیدکننده 

 ( فرم)شود.در این ستون نمایش داده می اولیهفرم و حالت ماده  :غلظت 

 HS:  شود.در این ستون نمایش داده می اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهماده  هرکد تعرفه گمرکی مربوط به 

 تاریخ اعتبار آن در این ستون اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهماده  مجوزصدور در صورت  :تاریخ اعتبار ،

 شود.نمایش داده می

  :شود.در این ستون نمایش داده می شدهثبتوضعیت درخواست وضعیت 

o سینوشیپ» تیدر وضع ماده اولیهپروانه ، و پرداخت هزینه کارشناسی پس از ثبت اطلاعاتنویس: پیش» 

 .دریگیقرار م

o افتی خواهد رییتغ «تأییددر انتظار »پروانه به  تی، وضعدرخواستپس از ارسال  :دییتأ انتظار در. 

o  :در وضعیت  ماده اولیه، پروانه و تأیید درخواست توسط کارشناس صدور پروانه پس از پرداخت هزینهفعال

 .گیردقرار می« فعال»

o  :اصلاح و  یآن را برا رد،یکارشناس قرار نگ دییرد تأمو ماده اولیهاطلاعات  کهیدرصورتنیازمند ویرایش

 .ردیگیقرار م «شیرایو ازمندین» تیارجاع خواهد داد که در وضع شیرایو

 های عملیاتی روی درخواست موردنظر شامل موارد زیر است:گزینه: عملیات 

o :هنیگز، و سپس دکمه  شدهثبت ماده اولیهمنظور مشاهده اطلاعات پروانه به جزییات 

فقط  صورتبهکه از قبل ثبت شده است  ماده اولیهاطلاعات  .نمایید را کلیک 

 شود.خواندنی نمایش داده می
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o :باشد، این گزینه فعال « نیازمند ویرایش» یا «نویسپیش» ماده اولیهکه وضعیت پروانه درصورتی ویرایش

انتخاب  را  نهیگز، و سپس دکمه  منظور ویرایشبه خواهد شد.

 شود.که از قبل ثبت شده است با قابلیت ویرایش نمایش داده می ماده اولیهاطلاعات  .دیینما

o :نیازمند ویرایش»یا « نویسپیش»به حالت  ماده اولیهپروانه که وضعیت درصورتی ارسال به کارشناس» 

نجام بررسی و شده جهت اثبت اطلاعات ماده اولیهشود و با انتخاب آن، این گزینه نمایش داده می ،باشد

در »برابر « وضعیت»گردد. همچنین مقدار فیلد صدور مجوز به کارشناسان سازمان غذا و دارو ارسال می

به این منظور  گردد.غیر قابل دسترسی می« عملیات»در ستون « ویرایش»خواهد شد و گزینه « تأییدانتظار 

  .دیینماانتخاب  را  نهیگزو سپس  دکمه 

 گردد.دانلود می)فایل اکسل(  xlsشده با فرمت ثبت مواد اولیه هایپروانهیستی از ل با کلیک دکمه 

توان درخواست موردنظر را از بین سایر می 4کل شبندی در قسمت پایین صفحه مطابق های صفحهبا استفاده از دکمه

 شده جستجو نمود.های ثبتصفحات در جدول درخواست

 
 تعداد صفحات -( کارتابل ثبت درخواست 4کل ش

ای نمایش داده شده است، صفحه 5شکل که در  منظور ثبت یک درخواست جدید با کلیک دکمه به

 شود.جهت ثبت درخواست باز می

 
   ماده جدید( دکمه ثبت 5شکل 
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 ثبت درخواست  3

مربوط توضیحات  د.نشووارد می 6شکل مانند در چند بخش اطلاعات مربوط به ماده اولیه  ،در صفحه ثبت درخواست

 در ادامه شرح داده شده است. به هر بخش

ی چگونگی پرکردن فرم ، راهنمای تصویردر هریک از مراحل ثبت پروانه جدید، با کلیک دکمه  توجه:

 مربوطه نمایش داده خواهد شد.

 
 اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهماده ( صفحه ثبت درخواست پروانه 6شکل 

 ماده  کنندهثبتاین بخش نام و شناسه ملی شرکت در  :(واردکننده/ییمحصول نها دکنندهیتول) کنندهثبت

نمایش  7شکل مانند  ،به سامانه واردشدهخودکار با اطلاعات شرکت  صورتبه ی ویژهاولیه شیرخشک رژیمی و غذا

 شود.داده می

 
 (واردکننده/یینها محصول تولیدکنندهکننده )ثبت - هیثبت درخواست پروانه ماده اول( 7شکل 

 اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهاطلاعات شرکت تولیدکننده ماده در این بخش : هیماده اول دکنندهیتول 

 شود. توضیحات مربوط به فیلدهای اطلاعاتی در ادامه شرح داده شده است.وارد می 8شکل مانند 
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 تولیدکننده ماده اولیه - هیثبت درخواست پروانه ماده اول( 8شکل 

o :یدو رقم از شناسه مل ای دکنندهیبا واردکردن حداقل دو حرف از نام شرکت تول نام شرکت یا شناسه ملی 

داده شده، شرکت  شینما ستیباشد(، از ل یرانیا دکننده،یشرکت تول کهی)درصورت دکنندهیشرکت تول

 است. یالزام لدیف نیا لی. تکمدییرا انتخاب نما شیرخشک رژیمی و غذای ویژهماده  دکنندهیتول

o اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ، نام کشوری که شرکت تولیدکننده ماده با انتخاب نام شرکت :نام کشور

 شود.خودکار نمایش داده می صورتبه در آن واقع شده است ویژه

o شرکتی ایرانی باشد،  اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهشرکت تولیدکننده ماده  کهدرصورتی :شناسه ملی

 شود.صورت خودکار نمایش داده میانتخاب نام شرکت، شناسه ملی شرکت به با

o از لیست  را مربوط به شرکت تولیدکننده اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهخط تولید ماده  :خط تولید

 ایپنجره  در لیست وجود نداشت، با کلیک بر روی دکمه مدنظرخط تولید  کهدرصورتی. دنماییانتخاب 

افزودن پیوست: »ه فیلدهای اطلاعاتی در بخش شود. توضیحات مربوط بزودن خط تولید جدید باز میجهت اف

 شرح داده شده است. «خط تولید

 شود. وارد می 9شکل مانند  اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهدر این بخش اطلاعات عمومی ماده : هیاول ماده

 توضیحات فیلدهای اطلاعاتی این بخش در ادامه شرح داده شده است.
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 ماده اولیه - هیثبت درخواست پروانه ماده اول( 9شکل 

o :به انگلیسی در این فیلد وارد را  اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهنام تجاری ماده  نام تجاری انگلیسی

 .نمایید

o :را به فارسی در این فیلد وارد  اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهنام تجاری ماده  نام تجاری فارسی

 نمایید.

o :نماییداز لیست انتخاب  را اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهفرم و حالت ماده  فرم. 

o از لیست را  خشک رژیمی و غذای ویژهاولیه شیررفرنس ماده  بهمربوط نام مرجع  :)فارماکوپه( رفرنس

 .نماییدانتخاب 

o :کد تعرفه بین اچ اس( المللی کالاHS ) نماییددر این فیلد وارد را. 

o :با ورود کد  عنوان تعرفهHS شود.خودکار نمایش داده می صورتبه، تعرفه مربوط به هر کد 

 که در ترکیبات  شک رژیمی و غذای ویژهاولیه شیرخماده  دهندهتشکیلمواد  اطلاعات در این بخش: باتیترک

فیلدهایی جهت افزودن ماده اولیه   د. به این منظور با کلیک بر روی دکمهشووارد می اندکاررفتهبه آن

 شوند. توضیحات مربوط به هر فیلد در ادامه شرح داده شده است.نمایش داده می 10شکل مانند 
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 ترکیبات - هیثبت درخواست پروانه ماده اول( 10شکل 

o :با واردکردن حداقل دو حرف از نام ماده اولیه، از لیست نمایش داده شده، ماده اولیه موردنظر را  ماده اولیه

 انتخاب نمایید.

o ( درصد:)صورت درصد وارد نماییدمقدار ماده اولیه به کار رفته در ترکیب را به غلظت. 

در صورتی که با واردکردن نام ماده اولیه، آن ماده اولیه در لیست نمایش داده شده وجود نداشت، با کلیک 

جهت افزودن ماده اولیه باز  11شکل مطابق ای پنجره دکمه 

 شود.می

 
 جهانی های اطلاعاتی( جستجوی ماده اولیه در بانک11شکل 

 با واردکردن ( نام ماده یا کد شیمیایی فرآوردهCas Number و کلیک دکمه )  لیستی

شوند. با کلیک نمایش داده می 12شکل  های اطلاعاتی جهانی مطابقاز مواد جستجوشده از بانک



 

)IRC( 1.4نگارش:  سامانه مدیریت پروانههای فرآوردههای سلامتمحور 

 1403 بهشتیاردتاریخ:  ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیش هیثبت درخواست پروانه مواد اول یراهنما

 

 کننده:تهیه

 سازمان غذا و دارو
 :کد

IFDA-IRC-PF-RM-S-Hlp 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 28از  15

 

 

فزوده شده و در سطر مربوط به ماده موردنظر، ماده به لیست مواد اولیه ا دکمه 

 توان آن را جستجو نمود.می

 
 ( لیست مواد اولیه جستجو شده12شکل 

 دهنده موردنظر، آن ماده حذف لیماده تشک یلدهایاز ف کیدر مقابل هر   دکمه ککلی با 

  شود.می

o ه شیرخشک رژیمی و اولیماده  دهندهلیمواد تشک یریگو واحد اندازه اریمع :یغلظت حجم/یوزن غلظت

غلظت  ایو  یغلظت وزن یارهایاز مع یکیبه  شوندیم نییبر اساس آن تع باتیکه درصد ترک غذای ویژه

 .انتخاب شوند یحجم

 شیرخشک دهنده ماده اولیه دراین بخش اطلاعات مربوط به اجزای طبیعی تشکیل :یعیطب یاجزا ونیفرمولاس

 شود. وارد می 13شکل مطابق  رژیمی و غذای ویژه
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 فرمولاسیون اجزای طبیعی – هیثبت درخواست پروانه ماده اول (13شکل 

را کلیک  موردنظر را انتخاب، و سپس دکمه « مقیاس»به این منظور ابتدا از لیست کشویی 

 توضیحات مربوط به هر فیلد در ادامه شرح داده شده است. .شودیش داده مینما 14شکل مطابق نمایید. فرمی 

 
 ( افزودن اجزای طبیعی14شکل 

o )نام علمی ماده اولیه را از لیست کشویی انتخاب نمایید. تکمیل این فیلد الزامی است.نام ماده )نام علمی : 

o :نمایید. تکمیل این فیلد الزامی است. نوع ماده را از لیست کشویی انتخاب نوع 

o قسمت مورد استفاده ماده را از لیست کشویی انتخاب نمایید. تکمیل این فیلد الزامی بخش مورد استفاده :

 است.

o ( به مقدار کافیq.s) :شوند.در صورت تیک زدن این گزینه، فیلدهای مقدار و واحد غیرفعال می 

o صورت عددی وارد نمایید. تکمیل این فیلد الزامی است.به: مقدار ماده مورد استفاده را مقدار 

o گیری را از لیست کشویی انتخاب نمایید. تکمیل این فیلد الزامی است.: واحد اندازهواحد 
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o نمایید. دهنده زیر فرآورده را در فیلد مربوطه وارد نام شرکت تولیدکننده ماده تشکیل: شرکت تولیدکننده

توانید نام شرکت را انتخاب نمایید.( تکمیل این فیلد الزامی رف از نام شرکت، می)با واردکردن حداقل دو ح

 است.

دهنده زیر فرآورده نمایش داده اطلاعات واردشده، ثبت شده و در جدول مواد تشکیل با انتخاب دکمه 

 شود.فرم بدون ثبت اطلاعات بسته می شوند. با انتخاب دکمه می

o نمایش داده  15شکل پس از تأیید، اطلاعات واردشده در جدولی مطابق  ه:دهنده فرآوردمواد تشکیل

 توان ویرایش نمود و با کلیک دکمه اطلاعات نمایش داده شده را می شوند. با کلیک دکمه می

 شود.سطر انتخابی حذف می

 
 جزای طبیعی( لیست ا15شکل 

 های زیر جهت تسریع در رسیدگی در صورت نیاز به بارگذاری مدارک برای هر یک از گزینه :مدارک یبارگذار

 .نماییدبارگذاری  راو فایل مربوطه  انتخاب، 16شکل را مطابق ها کنار هر یک از گزینه باکسچکبه پرونده، 

 
 بارگذاری مدارک - هیثبت درخواست پروانه ماده اول( 16شکل 
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o دییپرونده تا ( شده استS Part Of CTD):  بخش  با انتخاب این گزینه، 17شکل مطابقS  از مدرکCTD 

ذکر  یژهاولیه شیرخشک رژیمی و غذای وبندی ماده شرکت تولیدکننده که در آن محتویات و اطلاعات بسته

 .نماییدمگابایت بارگذاری  20و حجم حداکثر  PDFبا فرمت را  شده است

 
 (S Part of CTDپرونده تأیید شده است ) -( بارگذاری مدارک 17شکل 

o  نیاز ارائه تعهدBSE  وTSE اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهماده  کهدرصورتی :از کشور سازنده دارد 

با انتخاب  18شکل مطابق ها وجود دارد، های گاوی در آنکه احتمال وجود بیماری حیوانی داشته باشد منشأ

و حجم  JPEGو یا  PNGبا فرمت  را اخذشده از کشور سازنده آن TSEو  BSEتصویر تعهدات این گزینه، 

 .نماییدمگابایت بارگذاری  2حداکثر 

 
 از کشور سازنده دارد TSEو  BSEارائه تعهد  ازین -( بارگذاری مدارک 18شکل 

o مواردیدر  :دارد رانیا یاسلام یمرکز حلال جمهور تأییدیهحلال و طهارت و  یبه ارائه گواه ازین 

با  19شکل ابق مط، مثال ژلاتین و پوکه کپسول(عنوانکه ماده اولیه نیاز به تأییدیه حلال داشته باشد )به

مگابایت  2و حجم حداکثر  JPEGو یا  PNGبا فرمت را  اخذشدهتصویر گواهی حلال انتخاب این گزینه 

 .نماییدبارگذاری 
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 رانیا یسلاما یمرکز حلال جمهور هیدییحلال و طهارت و تأ یبه ارائه گواه ازین -( بارگذاری مدارک 19شکل 

o توسط شرکت  اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهماده  کهدرصورتی :دکنندهیتول توسط واردات

اولیه شیرخشک رژیمی و مورد مصرف ماده ، این گزینهانتخاب  با 20شکل مطابق شود، تولیدکننده وارد می

 . نماییدمشخص  را غذای ویژه

 
 واردات توسط تولیدکننده -( بارگذاری مدارک 20شکل 

که شرکت تولیدکننده، ماده اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژه را جهت تولیدات خود به مصرف درصورتی

که ماده اولیه شیرخشک ، و درصورتی«مستقیم»رساند، گزینه واردات توسط تولیدکننده جهت تولید می

گردند مورد ها تولید میصورت قراردادی با سایر شرکتهایی که بها در تولید فرآوردهرژیمی و غذای ویژه ر

را انتخاب نمایید. همچنین « قراردادی»دهد، گزینه واردات توسط تولیدکننده جهت تولید استفاده قرار می

می و غذای ویژه ای که اقدام به واردات ماده اولیه شیرخشک رژیشرکت تولیدکننده« شماره پروانه تأسیس»

 نموده است را در فیلد مربوطه وارد نمایید.
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o اولیه ماده تولیدکننده  اطلاعات هزینه ثبتقبلاً  کهدرصورتی :ثبت منبع قبلاً پرداخت شده است نهیهز

ر فیش بانکی تصوی با انتخاب این گزینه، 21شکل مطابق  پرداخت شده باشد، شیرخشک رژیمی و غذای ویژه

 مگابایت بارگذاری گردد. 2و حجم حداکثر  JPEGو یا  PNGفرمت با  صادرشدهو یا پروانه بهداشتی ثبت کالا 

 
 ثبت منبع قبلاً پرداخت شده است نهیهز -( بارگذاری مدارک 21شکل 

o ماده اولیه شیرخشک رژیمی و که هزینه ثبت درصورتی :ماده قبلاً پرداخت شده است نیثبت ا نهیهز

با انتخاب این گزینه، تصویر فیش بانکی و یا پروانه  22شکل قبلاً پرداخت شده باشد، مطابق  غذای ویژه

 مگابایت بارگذاری نمایید. 2و حجم حداکثر  JPEGو یا  PNGفرمت بهداشتی ثبت کالا صادرشده را با 

 
 هزینه ثبت این ماده قبلا پرداخت شده است -( بارگذاری مدارک 22شکل 

o اولیه شیرخشک رژیمی و  مادهسایر مدارک مربوط به با انتخاب این گزینه،  23شکل مطابق  :سایر مدارک

مگابایت  10متر از و حجم ک JPEGو یا  TXT ،DOCX ،XLSX ،PDF ،PNG ،JPGبا فرمت  را غذای ویژه

 .نماییدبارگذاری 
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 کننده:تهیه

 سازمان غذا و دارو
 :کد
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 سایر مدارک -( بارگذاری مدارک 23شکل 

o مطابق با  اولیه شیرخشک رژیمی و غذای ویژهثبت ماده  کهدرصورتی :باشدشامل هزینه ثبت نمی

 .نماییدانتخاب  را شود، این گزینههای سازمان شامل هزینه ثبت نمیسیاست

 در کادر مربوطه وارد نماییددرصورت نیاز، سایر توضیحات را  :توضیحات. 

که پیش از این، هزینه را پرداخت و )درصورتی ثبت واردشدهاطلاعات   پس از تکمیل اطلاعات با کلیک دکمه

به  24شکل  ، مطابقنکرده باشید و تیک گزینه مربوطه زده نشده باشد( جهت پرداخت هزینه ثبت و صدور پروانه

به صفحه درگاه پرداخت منتقل خواهید شد.  شوید. با کلیک دکمه صفحه پرداخت هدایت می

 بیان شده است.« پرداخت»توضیحات مربوط به پرداخت در قسمت 

 
 ( پرداخت هزینه کارشناسی 24شکل 

« نویسپیش»با وضعیت شیرخشک رژیمی و غذای ویژه های ثبت در لیست درخواست س از پرداخت، درخواستپ

، دکمه مربوط به درخواست موردنظر« عملیات»از ستون شده جهت رسیدگی به درخواست ثبتشود. نمایش داده می
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ه شدگزینه، اطلاعات ثبتاین انتخاب  با .را انتخاب نمایید  گزینهو سپس  

« در انتظار تأیید»جهت بررسی به کارشناسان مربوطه در سازمان غذا و دارو ارسال شده و وضعیت درخواست به حالت 

که اطلاعات واردشده توسط کارشناسان سازمان غذا و دارو مورد تأیید قرار گیرند، درصورتی .شودنمایش داده می

و تاریخ اعتبار پروانه به ماده اولیه شیرخشک رژیمی  IRCنمایش داده شده و کد « فعال»وضعیت درخواست به حالت 

تغییر « نیازمند ویرایش»که درخواست توسط کارشناس رد شود، وضعیت به گیرد. اما درصورتیو غذای ویژه تعلق می

، دکمه مربوط به درخواست موردنظر« عملیات»از ستون  اصلاح اطلاعات،جهت کند. در این وضعیت باید می

بایست پس از ویرایش و اصلاح، مجدداً می .را انتخاب نمایید  گزینهو سپس  

 پرونده را برای بررسی به کارشناس ارسال نمایید.
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 پرداخت  4

که پیش از این، هزینه را پرداخت ، و )درصورتیثبت واردشدهاطلاعات   پس از تکمیل اطلاعات با کلیک دکمه

به  25شکل ، مطابق باشد( جهت پرداخت هزینه ثبت و صدور پروانه نکرده باشید و تیک گزینه مربوطه زده نشده

 به صفحه درگاه پرداخت منتقل خواهید شد شوید. با کلیک دکمه صفحه پرداخت هدایت می

 
 ( فرم تأیید پرداخت25شکل 

در این فرم، درگاه پرداخت موردنظر را انتخاب نمایید. همچنین درصورت شود. نمایش داده می 26شکل فرمی مطابق 

 را کلیک نمایید. انصراف از پرداخت دکمه 

  
 ( انتخاب درگاه پرداخت26شکل 
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 شوید.منتقل می 27شکل با انتخاب درگاه، به فرم پرداخت مطابق 

 
 ( فرم پرداخت بانک27شکل 

در این فرم، اطلاعات کارت بانکی را وارد نموده و عملیات پرداخت را انجام دهید. پس از انجام موفق عملیات پرداخت 

 شود.نمایش داده می 28شکل صفحه تأییدیه پرداخت و کد رهگیری مطابق 

در این مرحله برای ثبت نهایی اطلاعات پرداخت، حتماً منتظر بازگشت به صفحه اصلی سامانه بمانید. به مهم:  توجه

)صفر( شود و عملیات  0« زمان بازگشت به سایت»را کلیک نمایید و یا صبر نمایید تا « بازگشت»این منظور دکمه 

 ن صورت، اطلاعات پرداختی به سامانه باز نخواهد گشت.صورت خودکار انجام شود. در غیر ایبازگشت به صفحه اصلی به
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 ( فرم تأییدیه پرداخت و بازگشت به سامانه28شکل 

شود و برای ماده اولیه نمایش داده می« فعال»صورت وضعیت درخواست به 29شکل پس از بازگشت به سامانه، مطابق 

 شوند.های لیست مربوطه نمایش داده میپروانه در ستون اعتبارمی پروانه تخصیص داده شده به همراه تاریخ رق 16کد 

 
  ( پرداخت موفق29شکل 
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 پیوست  5

 محل قرارگیری سند راهنما  5-1

 .دیینما کیرا کل «مستندات» دکمه 30شکل  مطابق ،اسناد راهنمای سامانهمنظور مشاهده به

 
 اسناد راهنمای سامانه( مشاهده 30شکل 

  



 

)IRC( 1.4نگارش:  سامانه مدیریت پروانههای فرآوردههای سلامتمحور 

 1403 بهشتیاردتاریخ:  ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیش هیثبت درخواست پروانه مواد اول یراهنما

 

 کننده:تهیه

 سازمان غذا و دارو
 :کد

IFDA-IRC-PF-RM-S-Hlp 

 محرمانگی:
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 تولید خطافزودن   5-2

شکل ای مطابق پنجره  که خط تولید مربوط به سایت تولیدی در لیست وجود نداشت، با کلیک دکمهدرصورتی

شود. توضیحات مربوط به فیلدهای اطلاعاتی در ادامه شرح داده لید جدید نمایش داده میجهت افزودن خط تو 31

 شده است.

 
 ( افزودن خط تولید31شکل 

 شود.صورت خودکار در این فیلد نمایش داده مینام شرکت تولیدکننده ماده اولیه به شرکت: ( 1

 صورت خودکار نمایش داده شده و غیر قابل تغییر است.فعالیت آن بهبا انتخاب نام شرکت، نوع  نوع فعالیت: ( 2

 نوع خط از نظر نوع و حالت فرآورده تولیدی را از لیست انتخاب نمایید. نوع خط: ( 3

 نام خط را به انگلیسی وارد نمایید. نام خط انگلیسی: ( 4

 نام خط را به فارسی وارد نمایید. نام خط فارسی: ( 5

را انتخاب نمایید. با انتخاب « دارد GMPگواهی »باشد، گزینه می GMPی گواهی که خط تولید دارادرصورتی ( 6

شود. توضیحات مربوط به فیلدهای اطلاعاتی در ادامه شرح داده نمایش داده می 32شکل مطابق این گزینه فرمی 

 شده است.
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 GMPی ( بارگذاری و ثبت گواه32شکل 

مگابایت  2و با حجم حداکثر  JPEGو یا  PNGبا فرمت  GMPفایل اسکن شده گواهی  بارگذاری فایل: ( 1-6

 بارگذاری شود.

 .را وارد نمایید GMPشماره گواهی  شماره سند: ( 2-6

 .را انتخاب نمایید GMP، از تقویم باز شده تاریخ صدور گواهی با کلیک دکمه  تاریخ صدور: ( 3-6

انتخاب  GMP، از تقویم باز شده تاریخ انقضای گواهی کلیک دکمه با  :GMPتاریخ انقضای   ( 4-6

 نمایید.

7 ) Site master file/Plan master file:  فایلPMF  یاSMF مطابق محیط تولیدی ماده اولیه غذا و آشامیدنی را 

 .بارگذاری نمایید 33شکل 

 
 Site Master File/Plan Master File( 33شکل 

اطلاعات واردشده ثبت و خط جدیدی به لیست خطوط  پس از تکمیل اطلاعات، با کلیک دکمه 

  شود.نمایش داده می« خط تولید»گردد و در لیست تولیدی شرکت اضافه می


